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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam
jako statutdrni orgén skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankéach skoly
a na piistupném misté Skoly. Smeérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim na podminky Skoly. Skola je podle tohoto zikona
povinna poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptsobnosti.

1. Informace o Skole

Nazev skoly: Zakladni skola a Mateiska skola Povrly, okres Usti nad Labem,
prispévkova organizace

Identifikator zafizeni: 600 085 775

Adresa: 5. kvétna 233, 403 32 Povrly

Pravni forma: ptispévkova organizace

ICO: 72 743 921

Zrizovatel: Obec Povrly

Prévni forma: Obec

ICO: 00 266 931

Adresa: Mirova 165/7

Telefon Skoly: 731495 483

E-mail skoly: zspovrly@volny.cz

Internetové stranky Skoly: ~ www.zspovrly.cz

Reditelka koly: Mgr. Véra Slezackova

2. Jmenovani do funkce Feditele Skoly

Na zéklad¢ vysledku konkurzniho ftizeni byla dne 1. 7. 2018 Mgr. Véra Slezackova
jmenovana do funkce fed. Skoly Radou Obce Povrly usnesenim ¢. 72/2018, ze dne 6. 6. 2018.
Doklady o jmenovani a potvrzeni do funkce jsou k nahlédnuti v kancelafi feditelky Skoly.

3. Pracovnici povéreni poskytovanim informaci
Reditelka $koly

Zastupkyné teditelky

Zastupkyné feditelky pro MS

Vedouci Skolni jidelny

Hospodarka Skoly

4. Vymezeni pravomoci a pusobnosti iFeditele Skoly (podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004
Sb., §kolsky zakon v platném znéni)

%

Reditel Skoly:
- rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,

pokud zakon nestanovi jinak,

- odpovida za to, ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zdkonem a
vzdélavacimi programy,

- odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdelavani a skolskych sluzeb,

- vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijima nasledna
opatfent,

- vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro praci skolské rady,

- zajiStuje, aby osoby uvedené¢ v § 21 Skolského zdkona (préavni zastupci) byly vcas
informovany o prib¢hu a vysledcich vzdélavani zaka,


mailto:zspovrly@volny.cz

- zajiStuje spolupraci pii uskute¢niovani programui zjiStovani vysledkd vzdélavani vy-
hlaSenych ministerstvem,
- odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.

Reditel 8koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k ndzorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvofi
vsichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditel skoly dale:

- stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,

- odpovida za pouziti financnich prostifedkt statniho rozpoctu ptidélenych podle § 160 az 163
v souladu s Gc¢elem, na ktery byly ptid¢leny,

- predklada rozbor hospodaieni podle zavazné osnovy a postupu stanovené¢ho ministerstvem.

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto ptipadech:

- prefazeni zdka nebo studenta do vys$iho roéniku podle § 17 odst. 3 a povoleni
individualniho vzdélavaciho planu podle § 18,

- prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni ptedSkolniho vzdélavani
podle § 35,

- odkladu povinné skolni dochazky podle § 37,

- prevedeni zaka do odpovidajiciho rocniku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

- prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zdka podle § 49 odst. 1 a prevedeni
zéka do jin¢ho vzdé€lavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovani v zékladnim
vzdélavani podle § 55 odst. 2,

- opakovani ro¢niku po splnéni povinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a §
97 odst. 8,

- snizeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4,

k) uznani dosazené¢ho vzdélani podle § 70 a 100,

1) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.
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pasobnosti fidi

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon v platném znéni

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni,

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt v platném znéni

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zékladnim vzdélavani v platném znéni

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdelavani v platném znéni

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaki
nadanych

Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zgjmovém vzdélavani v platném znéni

Kompletni suméi dokumentd je k dispozici na internetovych strankach MSMT CR

Pokyny pro pedagogy
1. Skola je povinna poskytovat informace o prospéchu a chovani zaka pouze zdkonnym
zastupciim nezletilych zaku.



2. Je zakédzano poskytovat informace piibuznym zika, pokud nejsou urceni soudem za
zakonného zastupce zaka nebo pokud k tomu nedéd zdkonny zéastupce z. pisemny souhlas.

3. Je zakazano podavat tyto informace na vefejnosti mimo budovu Skoly. Pouze ve
vyjimecnych piipadech se souhlasem feditele tomu miize byt jinak.

4. V piipad¢ telefonického pohovoru se doporucuje podat pouze nejdilezitéjsi informace
a piipadny problém diikladné rozebrat az pti osobni navstévé zdkonného zastupce ve
Skole.

5. O kazdém pohovoru se zdkonnym zastupcem zaka se provede kratky zapis, ktery se vlozi

do katalogového listu zéka (datum, hlavni téma pohovoru, zavér)

Nedoporucuje se zaméstnanctim projednavat vnitini zalezitosti Skoly na vefejnosti.

7. Informace vzhledem k médiim jako jsou napf. televize, rozhlas, noviny atd. je opravnéna
poskytnout pouze feditelka Skoly, nebo ji povefena osoba.

o

5. Zadatel
Zadatelem o poskytnuti informace miize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy,
ktery z4da, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

6. Informace
Reditelka koly poskytuje informace na zakladé:

- Zadosti nebo

- zvefejnénim.
Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pusobnosti feditelky Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vZdy znovu vyhleddna a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zplisobem umoziujici dalkovy pfistup (webové stranky
skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad 0daj o jejim pivodu, existenci, po€tu, divodu odepteni, dobé, po kterou divod
odepteni trva a kdy bude znovu ptezkouman).

7. Poskytované informace
Zékladni informace, které je Skola v souladu s dikci zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisti povinna zvetejiiovat, budou vefejnosti zptistupnény :

- na informacni tabuli Skoly v obci

- na internetovych strankach skoly

- prostfednictvim Skolniho Casopisu

- prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zéastupci (tfidni schizky),

- prostfednictvim Vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly za Skolni rok.



Vnitini skolni dokumenty, které jsou k nahlédnuti v kancelari feditelky Skoly

- Zatazeni do sit¢ Skol

- Ztizovaci listina Skoly

- Zavazny posudek okresniho hygienika k zatazeni do sit¢ §kol
- Osvédceni o registraci u finan¢niho uradu

- Ngjemni smlouvy

- Rozpocet skoly

- Organizacni tad Skoly s jeho pfilohami

- Plan prace Skoly

8. Zverejnéni informaci
Reditelka skoly zvetejni v sidle Skoly na vetejné pristupném misté nasledujici informace:

informace o skole a tidaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,

vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele skoly,

jméno a piijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a piijmeni pracovnika
povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétli a oznamenti,

postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta,

postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

piehled nejdilezitéjSich predpisii, kterymi se feditel Skoly pifi vykonu své
pusobnosti fidi a misto a ¢as, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti,

sazebnik thrad

vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své cinnosti v oblasti
poskytovani informaci (viz Vyrocni zprava o ¢innosti Skoly)

vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za ptedchazejici rok.

Reditelka $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a mize zvefejnit
1 dalsi informace, které je v souladu se zdkonem ¢€.106/1999 Sb. povinna poskytovat. Skola
umozni potizeni kopii uvedenych informaci.

9. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
puvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach
a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zzivote,
rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni
zakon nebo s ptedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklddd, pokud
nesdélila, ze s poskytnutim informace souhlasi,

se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soudlii nebo jejiz
poskytnuti by bylo poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditelka Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou
informaci, ktera vznikla pii pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se
ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamend, ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace
veetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti
vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.



10. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za prijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditelka skoly, v piipadé
jeji neptitomnosti zastupkyné feditelky.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobnd &i telefonicky) nebo pisemné
(dorucend postou, osobné i jinym zpisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).
Pokud z4dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze
feditelka misto pozadované informace sdélit jen tdaje umoziujici vyhleddni a ziskani
zvetejnéné informace.

V ptipadé tstni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnit
ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustn€, poskytne se pozadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

Ustni zadost
Ustni zadost lze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyftizeni, vyzve jej feditelka Skoly k podéani zadosti v pisemné formé.

Pisemnd zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
u sekretaiky $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zprave
feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim tdaji o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti
zfejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zzadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhiité¢ do sedmi dnli ode dne doruceni
zadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povétfena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pisobnost feditelky Skoly, zadost se odlozi a odlozeni
zadosti a jeho diivod sd€li do tfi dna zadateli. Reditelka Skoly nemé za povinnost postoupit
zadost prislusnému orgéanu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnti ode dne dorudeni Zadosti,
piipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
reditelka.

Lhiitu 15 dnii miize feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci

pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.
Reditelka $koly je povinna pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a divodech
prodlouzenti, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud teditelka Skoly odmitne zcela nebo zCasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve lhiuté 15 dnt, ptipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v ptipad¢ odloZeni véci.



Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici
naleZitosti :
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné¢ kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpist,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dobé& podani odvoléni,
- vlastnoruc¢ni podpis feditelky Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zzadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti
obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,

- datum vyfizeni zadosti.

10. Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditelka $koly bude pozadovat tihradu skuteénych néklad spojenych s vyhleddvanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci
zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi predpokladanou vysi Gthrady nakladil. Tento pokyn se
nevztahuje na zakonné zastupce zaku, kteii pozaduji informace o skole (vzd€lavaci program,
ucebni plany, koncepce Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich zdkd ve vychovné
vzdélavacim procesu.

Reditelka Skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyrocni zpravu za piedchéazejici kalendaini rok
o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci K¢
1. Kopirovani,/tisk jednostranné A4 2,00
oboustranné A4 4,00
Jednostranné A3 4,00
oboustranné A3 8,00
2. Telekomunikacni poplatky Dle platnych tarifii
3. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifii
4. Nabhlizeni do spist a vnitinich bezplatné
dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelaii $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena thrada
poplatku. V odiivodnénych piipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo
zalohy. Uhrada nakladi je pfijmem skoly.




11. Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2017. UloZeni smérnice v
archivu Skoly se fidi spisovym a skartacnim fadem skoly.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2018.

Mgr. Véra Slezackova
feditelka Skoly
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